[image: image1.jpg]



FACULDADE MORUMBI SUL

CURSO DE XXXXXXXXXX
PROFESSOR ORIENTADOR: XXXXXXXXXX

ESTAGIÁRIO(A): XXXXXXXXXXXXXX
RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO
Relatório Final de Estágio Supervisionado, apresentado como requisito à complementação de carga horária da estrutura curricular do curso de XXXXXXXXXXXXX.

.

EMPRESA: XXXXXXXXX
SETOR: XXXXXXXXXX
PERÍODO DE REALIZAÇÃO: XXXXX

TOTAL DE DIAS: XX

TOTAL DE HORAS: XX

NOME DO(A) SUPERVISOR(A) DO ESTÁGIO: XXXXXXXX

FUNÇÃO: XXXXXXXXX

FORMAÇÃO PROFISSIONAL: XXXXXXXX

São Paulo

200X
SUMÁRIO

	PARTE I – Introdução...............................................................
	

	PARTE II – Desenvolvimento....................................................
	

	
	1. Dados e Informações...................................................
	

	
	2. Objetivos Específicos do Estágio...............................
	

	
	3. Atividades Desenvolvidas...........................................
	

	PARTE III – Conclusão..............................................................
	

	PARTE IV – Avaliação...............................................................
	

	PARTE V - Referências..............................................................
	

	PARTE VI – Anexos...................................................................
	

	
	


DEPOIS DE PRONTO, APAGUE ESTA INFORMAÇÃO.
Preencha o sumário quando seu relatório já estiver pronto e você já saiba em que página está cada título. Coloque o número da página correspondente na coluna à direita dos títulos. 
Não se preocupe, quando o relatório for impresso, o quadro não vai aparecer. Ele está no modelo sombra. Serve apenas para melhor organização e alinhamento dos números.

Tudo o que está em vermelho deve ser apagado. São orientações para fazer o relatório, mas não pode aparecer no Relatório final impresso.
PARTE I
INTRODUÇÃO

DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO.
É a apresentação sucinta e objetiva de todo o trabalho de estágio (máximo de uma página); destacando a importância do Estágio na formação do estudante. Na Introdução também são destacados os objetivos do Estágio supervisionado. É apresentada a delimitação do estágio realizado, no tempo e espaço. Também devem ser destacadas as fases mais importantes da realização do estágio e outros aspectos que possam assegurar a compreensão e motivar a leitura do relatório. Se houve estágio em mais de uma instituição, deve-se fazer uma breve identificação das empresas e das atividades realizadas em cada uma. 

A linguagem deve ser clara, exata e concisa, sendo exigido o uso da terceira pessoa do singular, como por exemplo:

“O estágio foi realizado...”

“As atividades desenvolvidas foram...”

“O objetivo ao realizar o estágio foi o de...”

PARTE II
DESENVOLVIMENTO
1. Dados e informações
DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO

Apresenta-se um histórico da(s) empresa(s), suas principais áreas de atuação, os principais aspectos, missão, número de funcionários, principais produtos, clientes, organograma, data de início e término do estágio, etc. Nos últimos parágrafos, o(a) estagiário(a) deve apresentar de forma mais detalhada o setor/departamento onde desenvolveu seu estágio, citando de forma pontual as atividades desenvolvidas.

2. Objetivos específicos do estágio

DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO

Área (s) em que o estágio foi realizado e os objetivos exigidos nas atividades dessa área na empresa. Por exemplo: acompanhar o processo de implantação do Programa de Qualidade no setor de suporte técnico. O objetivo é escrito com um verbo no infinitivo.
3. Atividades desenvolvidas pelo estagiário

DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO

Principais atividades, projetos, resultados, tarefas, diagnósticos e suas aplicações na empresa. As atividades desenvolvidas no estágio deverão ser redigidas em forma de texto e para melhor organização das informações pode-se subdividir o texto em subseções. Registre, também, o tempo destinado a desenvolver as atividades. Os documentos gerados no decorrer do estágio, como por exemplo, projetos e trabalhos, poderão ser anexados ao final do relatório. Há um espaço específico para isso (última parte).

PARTE III
CONSIDERAÇÕES FINAIS
DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO

Apresentar uma análise dos conhecimentos adquiridos na Faculdade e que serviram de base para estágio e vice-versa, ou seja, conhecimentos adquiridos ao realizar estágio que enriqueceram a formação acadêmica. Apresentar também uma análise da atuação como estagiário na empresa. Da mesma forma, é importante ressaltar a importância de se continuar aprendendo com novos projetos de cursos e de trabalho. Destaque as atividades desenvolvidas que foram realizadas devido ao seu conhecimento teórico. Destaque as competências adquiridas na prática que ajudaram na formação do conhecimento acadêmico. Finalizar com comentários, apresentando sugestões se achar necessário. 

Na última parte das Considerações Finais devem-se apresentar críticas, sugestões etc., de modo que o leitor possa conhecer a opinião do estagiário sobre os pontos abordados e a sua idéia sobre os aspectos conceituais, práticos, que permearam a sua atividade de estágio.

Apenas na última parte do relatório, nas Considerações Finais, se for da decisão do estagiário, a linguagem pode ser feita na primeira pessoa. “A prendi que...”; “pude observar...”; “constatei que...”; “O que de mais significativo ocorreu na realização do meu estágio foi...”. Porém, se preferir, o uso da terceira pessoa em todo o relatório pode ser mantido.

PARTE IV
REFERÊNCIAS
DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO

Citação de obras que orientaram o estagiário durante a sua realização e/ou na elaboração de seu Relatório Final, de acordo com as Normas da ABNT. A bibliotecária da Morumbi Sul pode orientar esta parte do Relatório.
PARTE VI
ANEXOS
DEPOIS DE PRONTO, APAGUE TODA A INFORMAÇÃO EM VERMELHO

Documentos gerados no decorrer do estágio que serve de fundamentação, comprovação e ilustração para o trabalho apresentado, como por exemplo, o Termo de Compromisso do Estágio, folders, fotografias, publicações, jornais projetos e trabalhos, etc.





















